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I. 3aranbHi mo10KeHHS

1.1. Cexkperapiat Buenoi pagu KuiBcekoro iHcTuTyTy HarionaneHoi reapaii
VYkpainu € OKpeMUM CTPYKTYPHHUM IMiApo3auioM KuiBcbkoro iHcTuTy Ty HarionanbHoi
reapaii Ykpainu (nam — KIHI'Y/IacturyT), po6oTta sikoro mnonsirae y 3abe3nedeHHi
nistmeHOCTI Buenoi pagu [HcTHTYTY.

1.2. 'V cBoiti poboti cekperapiaT BueHoi paam kepyeTbcsi KoHCTUTyIiE€O
Ykpainu, 3akonamu Ykpainu «[Ipo ocpity», «IIpo Buiy OCBITY», HOPMAaTHBHO-
npaBoBuMu akTtamu llpesunmenta VYxkpainu, Kabinety MinictpiB VYkpainuy,
MinictepctBa ocBiTh 1 Hayku Ykpainu (mami — MOH VYkpainum), MinicrepcTBa
BHYTpIIIHIX copaB Ykpainu (mam — MBC Vkpaiam), ['omoBHOro ympaBmiHHS
HamionansHoi reapaii Ykpainu (gam — I'Y HI'Y), Ctatyrom KuiBChbKOro iHCTUTYTY
HamionansHoi rBapaii  Ykpainu, Ilonoxenusim mnpo Bueny paay KuiBcbkoro
iHcTuTyTy HanionansHoi reap/ii Ykpainu ta ium [HonoxeHHs M.

1.3. KepiBuukom cekperapiaty BueHoi pagu [HCTUTYTY € BUeHHUIA cekpeTap.

1.4. Buenunit  cekperap  cekperapiary  Buenoi  pamu  [HCTHTYTY
MIMOPAJIKOBYEThCS  Oe3mnmocepelHbO0  HadalnbHUKY  KWiBCBKOTO — 1HCTUTYTY
HamionanpHoi reapii Ykpainu Ta rojoBi Buenoi paau [HCTHUTYTY, BIANOBIIHO H0
3aBJaHb 1 PYHKUIN CTPYKTYPHOTO MiAPO3ILTY.

1.5. 3aranbHuil KOHTPOJIb 32 JISUIBHICTIO Ta HOTOYHY MEPEBIPKY CTaHY pOOOTH
cekperapiaTy Buenoi paau [HCTUTYTY 31HCHIOIOTh HAYaJIbHUK [HCTUTYTY Ta rojoBa
Buenoi pagu.

1.6. Jlo ckmamy cekperapiaty Buenoi pagu [HCTUTYTY BXOISATH: BUYCHUH
CeKpeTap Ta iHIII MpaliBHUKHU cekperapiaTy BueHoi paau, BIANOBIAHO A0 MITATHOTO
posnucy KIHI'Y.

1.7. Cekperapiar Buenoi pamu 3IIHCHIOE UIOBOJCTBO B TOPSJKY,
YCTaHOBJIEHOMY HOpMaTuBHO-TIpaBoBUMU akTamu MOH VYkpainu, MBC VYkpainu ta
I'Y HI'Y.

1.8. ¥V pa3si BiiCyTHOCTI BUYEHOTO CeKperaps cekperapiaty Buenoi pamu
[HcTUTYTY (TIepeOyBaHHS Yy BIAMYCTIN, JIKAPHIHOMY, BIAPSAKEHHI, TOIIO) HOTO
3aMiIIeHHS 3A1HCHIOEThCA HayKOBO-TIEAAroriYHMM/HayKOBUM MPALIIBHUKOM 13 CKJIaay
Buenoi panu IHctuTyTy ab0 ujeHOM cekperapiaty BueHoi paau, BiANOBIIHO 0
Haka3y HayanbHuka KIHI'Y.

I1. OcHoBHi 3aBaaHHS cexkpeTapiaTy BueHoi paau

2.1. TligroroBka MpoeKTy Many podotu Buenoi panu [HcTuTyTy.

2.2. Opranizaiiisa Ta npoBeJIeHHs 3aciianb Buenoi pagu [HcTuTyTy.

2.3. Y4dacTth y MIATOTOBII TPOEKTIB pIllleHb 3 OKPEMUX MHUTaHb TMOPSIKY
JIeHHOTr O 3acianb Buenoi panu [HeTutyTy.

2.4. JloBeneHHs 3aTBEp/KEHUX IUIAHIB Ta pimieHb Buenoi panu [HCTUTYTY 110
Oe3rmocepeIHIX BUKOHABIIIB Ta TPYAOBOTO KOJICKTUBY [HCTUTYTY.

2.5. AHamTHYHA  JISJIBHICTH, CIpsSMOBaHA Ha  MIABHUINCHHS  SKOCTI
¢dyukiionyBanus Buenoi panu [HetutyTy.

2.6. 3BiTHICTH nepen Buenoto panoro [HCTUTYTY Ta HaYanbHUKOM [HCTUTYTY.

2.7. CmiBopaust 3 cTpykrypaumu migposaiiamu MOH  Vkpainu, MBC
Vkpainu, I'Y HI'Y Ta 3aknagaMu BUIOT OCBITH B MEXXax KOMIIETEHIIIi, 3aBJaHb Ta
dbyHKIM cekpeTapiaTy Buenoi paau [HCTUTYTY.



2.8. IndopmyBanHs kepiBHUIITBA [HCTUTYTY Tmipo poboTy Buenoi panu
[HCTHTYTY.

2.9. 3abe3neueHHs HAJNEKHOI IMATOTOBKM HEOOXITHMX JOKYMEHTIB IIOJI0
MPUCBOEHHS BYEHUX 3BaHb HAYKOBUM Ta HAyKOBO-TIEAArori4yHUM TIpalliBHUKAM
IncTuTyTy.

2.10. HaganHs xoHCynbTalliid Ta po3’SICHEHb 3 MHUTaHb, IO BITHOCATHCA O
KomneTeHiii Buenoi pagu [HcTuTyTy.

I11. dynkuii cexkperapiaty Buenoi paau

3.1. Opranizanis po6otu Buenoi pagu KIHI'Y:

—  MmAroToBKa Iuta"y podotu BueHoi pagu [HCTUTYTY Ha HaBUAIbHUM PIK;

—  3aByacHe iH(OpPMYBaHHs YJEHIB BUEHOI paJu Mo Yac 1 MicIie MPOBEICHHS
3acianb BueHoi pagu [HCTUTYTY, TOPSIKOM JEHHUM BIIIOBIAHOrO 3acigaHHs BueHoi
panu [HCTUTYTY, TPOEKTaMH JOKYMEHTIB, BHHECEHHUMH Ha PO3TIIs, Ta 32 MOXKIMBOCTI
3 MIPOEKTOM PIIICHHS 3 MUTaHb MOPSAIKY IEHHOTO 3acimanusa Buenoi pagu [HctuTyTy;

—  3a0e3nedeHHs MiIT0OTOBKU MMOTOYHUX MaTepialliB, IKi BAHECEH1 Ha pO3IJIs
3acigaHHs Buenoro panoro [HcTUuTyTy;

— yyacTb Yy MIJFOTOBII TPOEKTIB pimieHs Buenoi paau IHcTtuTyTy,
aHAJTITHYHUX 1 JOBIIKOBO-1H(POPMAIIIHHUX MaTepialliB;

—  TexHi4yHe 3a0e3neueHHs 3acifanb Buenoi panu [HetutyTy;

—  BEJICHHA IIPOTOKOJIB 3aciianb BueHoi panu [HcTuTyTY;

—  TIArOTOBKA MPOEKTIB HaKa3iB MPO BBEACHHS B [0 pilieHb BueHoi paau
[HCTHTYTY.

3.2. 3niiicHEHHS KOHTPOJIIO 3a CTAaHOM BUKOHAHHS PIIIEHb, YXBaJICHUX
Buenoto panoro [HCTUTYTY (SKIIO Take BU3HAYEHO BIANOBITHUM HaKa30M HadaJlbHUKA
[HCTHTYTY).

3.3. YuacTp y miAroToBIli MaTepiaiB JO BUCYHEHHS HAayKOBHX, HABUAIbHUX,
HaBYAJILHO-METOJAMYHUX Tpallb HAYKOBO-TIEIArOTIYHUX MPAIliBHUKIB [HCTUTYTY uis
y4acTi B KOHKypcax Ha 3100yTTs IpeMii.

3.4. 3nificHeHHS KOHTAaKTiB 3 YCTAaHOBaMH Ta OpTaHi3amisiMH, MpoQiIbHUMU
3aKJIaJaMy BUIIOI OCBITH.

3.5. Bzaemonis 3 BueHUMH pagamu (pakyabTeTiB [HCTUTYTY.

3.6. CoeuacHe 1H(pOpMyBaHHS TMpaIIBHUKIB [HCTUTYTy m0po 3MiHHU Ta
JIOTIOBHEHHS /0 HOPMAaTUBHUX aKTiB, IO PETYJIIOI0TH MTUTAHHS, BiTHECEH] 10 QYHKITIH

3.7. Hauanbuuk InctutyTy, ['010Ba Buenoi panu [HcTutyTy MOXKYTH MOKIaCTH
Ha cekpeTapiat BueHnoi paau BukoHaHHS 1HIMX (YHKIIA Ta 3aB/laHb, MOB’SI3aHUX 13
YIOCKOHAJIEHHSIM HOTO JTisUTBHOCTI.

IV. IIpaBa ta 000B’s13Kku cekperapiaty Buenoi pagu

4.1. IlpaBa cekperapiaty Buenoi panu [HcTUTYTY:!

—  OJep)KaHHsS BIJ CTPYKTYpHUX MIJPO3AUTIB Ta MNpaLiBHUKIB [HCTUTYTY
HeoOX1aHOi 1H(opMarii 11 MIATOTOBKM MaTrepialliB JI0 3aciiaHp BueHoi pamau
Incturyty;

—  OJEp)KaHHA B CTPYKTYPHHX MIJPO3MALTIB Ta MpaliBHUKIB [HCTUTYTY
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HeoOXx1Ho1 1H(popMaIllii Ipo cTaH BUKOHAHHSI pilieHb BueHoi paau [HCTUTYTY ;

—  BXKMBAHHS 3aXO[IB IIOJI0 BJOCKOHAJIEHHsS POOOTH cekperapiaTy Buenoi
paau.

4.2. O060B’s13kM cexkpeTapiaty Buenoi paau:

—  MArOTOBKAa JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS MPOBEICHHS 3acigaHHs BueHoi
panu [HCTUTYTY;

—  BEJIGHHA MNPOTOKOJIB 3acijaHb BueHoi pamu IHctutyTy Ta po3poOka
MIPOCKTIB HaKa31B MPO BBEJICHHS B Ait0 pimieHb Buenoi paau [HCTUTYTY;

— opraHizamis 300py Ta IJATOTOBKM MaTepiajliB O YEeproBUX Ta
1o3a4eproBux 3aciganb Buenoi pagu [nctutyTty;

—  KOHTpPOJIb 32 BUKOHAHHSM pimieHb Buenoi panu [HcTuTyTy;

— miaroroBka npoekTy ITnany po6otu Buenoi paau KIHI'Y 3a mpono3utiisimu
HavyaJlbHUKA [HCTUTYTY Ta floro 3acTynHuKiB, ['onoBu BueHoi paau [HcTuTyTy, YieHiB
Buenoi panu [HcTUTYTY, KEpIBHUKIB 200 YIIOBHOBAKEHUX OCI0 TOpauux Ta poOodmnx
OpraHiB, OpraHiB T'POMAaJICbKOTO CaMOBpSIyBaHHS, KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHUX
niapo3auiiB [HCTUTYTY;

— 3a0e3neyeHHs 3acigaHb BueHoi pagum  [HCTUTYTY  HEOOX1THUMHU
1H(pOopMaLIHHUMH MaTepiajlaMu;

—  ONpallOBaHHS 1 cHUCTeMaTH3alis MOTOYHOI JOKYMEHTalli Ta I1HIIMX
MaTepiaiiB, OB’ A3aHUX 3 ASUIBHICTIO ceKkpeTapiaTy BueHoi panu;

—  JIOBEJIEHHS J0 BUKOHABIIIB pilieHb BueHoi paau [HcTutyTy;

—  BYacHe nojaHHs A0 JlemaprameHTy aTecTallii KaJapiB BUINOI KBaiidikarii
MOH Vkpainu aTecTalmiiHUX CIpaB PO MPUCBOEHHS HAYKOBUM Ta HAyKOBO-
NeJaroriyHuM MpaniBHUKaM [HCTUTYTy BYeHMX 3BaHb mpodecopa, IOIEHTa Ta
CTapIIOro JOCIITHUKA,

— y4acThb y 3axoJax 13 KOOpAWHAIT [ISUIbHOCTI BYEHHMX (aKyJIbTETIB
[HcTUTYTY;

—  MiATPpUMaHHSA POOOYMX KOHTAKTIB 13 BUCHHUMH CEKPETapsSIMHU BUCHHX pPaJl
1HIIINX 3aKJIaJ1B BHUIIOI OCBITH.

V. KepiBHUIITBO cexkpeTapiaTom Buenoi paan

5.1. Cekperapiat BueHoi pagu 04oJito€ BUEHUH ceKkpeTap cekperapiaTy Buenoi
pamgu KIHI'Y, saxuii mianopsiaikoBaHWUM HayalbHUKOBI [HCTUTYTy — B 4YacTUHI
ynpaBiiHHS [HcTUTYTOM Ta rojioBl BueHoi pagu [HCTUTYTY — B 4acTHHI Oprasizaiii Ta
3a0e3nedeHHs MisuibHOCTI Buenoi pagu [HeTUTYTY.

5.2. Buenuii cekpetap cekperapiaty Buenoi paau:

5.2.1. opraHi3oBye poboTy cekperapiary Buenoi panu [HcTuTyTy, 3a0€3neuye
AKICHE ¥ e()eKTUBHE BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX HA HHOTO 3aBAaHb 1 (PYHKIIIH;

5.2.2. Hece TepCOHAIBHY BIAMOBITATHHICTh 32 BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha
cekpetapiaT BueHoi paau 3aBnanp 1 pyHKIIIH;

5.2.3. posmnoaisisge 000B’sI3KM MIX TpalrliBHUKaMu cekperapiaty Buenoi paswu,
rOTy€e Ta HaJa€ Ha 3aTBEPPKCHHS HAYaJIbHUKY [HCTUTYTY poO3mopsiayl JOKYMEHTH 3
MUTaHb, BITHECEHUX J0 KOMIIETEHIII] ceKkpeTapiaty Buenoi panu;

5.2.4. nHanae Ha pO3TJsL HaYaJIbHUKA [HCTUTYTY IPOMO3UIIT 1010 320X0UEHHS
a00 TPUTATHEHHS 0 JUCHUMIUTIHAPHOI BIAMOBIJAIBLHOCTI MPAIIBHUKIB CEKpeTapiary
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Buenoi pagu.

VI. B3aemoBignocunm cexkperapiaty BueHoi paau iHIIUMM CTPYKTYPHUMH
niaposaiziamu IHcTHTYTY

6.1. Cekperapiar Buenoi pagu B CBOili poOOTI B3aEMOJII€ 3 KEPIBHUIITBOM
[acturyty, QakynpreTamu, kKageapamu, 1adOpaTopisiMu, BiIIIaMHU, BIAAUICHHIMH Ta
IHIIMMU CTPYKTYPHUMU Ta AOPATIUMU Migpo3aiiaMu [HCTUTYTY.

6.2. CniBpoOiTHHKH cekpeTapiaTy Buenoi panu [HCTUTYTY CHiBIpPALIOIOTH 3:

6.2.1. ITlocagoBumu ocobamu Ta CHiBPOOITHUKAMHU CTPYKTYPHUX MiIPO3LIIB
IncTuTyTY 3 IUTaHk!

— oprasizamii Ta IpPOBEJCHHsS 3acilaHb BYEHOI pajau, PO3IJSAYy MHUTaHb,
BKJIFOUEHUX JI0 MOPSAKY JEHHOro BIAMOBIIHOrO 3acifaHHs BueHnoi paau IHctutyTy,
M1JrOTOBKH MPOEKTIB pilieHb Buenoi panu [HcTuTyTy;

—  KOHTpOJIIO 1 IEPEBIPKU CTaHY BUKOHAHHS pilieHb BueHoi paau [HcTuTyTy.

6.2.2. OpUAWYHOIO CIYXO00I — 3 TPaBOBUX MUTaHb, IIOB S3aHUX 3
NIATOTOBKOK HOPMATHMBHHMX AaKTIB Ta JOKYMEHTIB Ha iX BIANOBIJHICTE YUHHOMY
3aKOHO/IaBCTBY.

6.3. Y Mmexax cBO€l KOMIIETEHIIIT cekpeTapiaT BueHoi pagu Moxke BCTynaTH y
B3a€MOBIIHOCUHU 3 IHIIUMH YCTaHOBaMH 3 NHTaHb, BiTHECEHUX [0 3aBJaHb Ta
¢bynkuiit Buenoi pagu KIHI'Y.

Cexperapiat BueHnoi pagu
KuiBcbkoro incturyry HanionanabHoi reapaii Y kpainu



